TUTORIAL PER IL PRIMO ACCESSO IN GOOGLE WORKSPACE
Per ciascuno studente le credenziali sono composte da

nomecognome@icquintotv.it

e da una password che, per il primo accesso €: ciardil234

Nel caso in cui I'alunno abbia un doppio nome oppure un doppio cognome
generalmente, per evitare indirizzi troppo lunghi, nel sistema si € scelto di inserire il
primo nome e il primo cognome. Nel caso di accenti e apostrofi nel nhome o nel
cognome questi non sono stati mai inseriti.

La password € “usa e getta”: vuol dire che, effettuato il primo accesso, il sistema
chiedera di cambiarla con una personale. La password deve contenere almeno 8
caratteri (numeri e/o lettere). Si raccomanda di non divulgare la propria password,
di memorizzarla e di custodirla in modo sicuro.

I passi per l'attivazione dell’account di Google Workspace sono i seguenti:

1. Vai all'indirizzo https://www.google.it/

2. Clicca sul tasto “Accedi” in alto a destra

Accedi

Gmail Immagini

3. Inserisci 'indirizzo email nel formato nomecognome@icquintotv.it e clicca sul tasto
Avanti”
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4, Inserisci la password “usa e getta” che ti e stata fornita (ciardi1234) e clicca sul
tasto “Avanti”
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5. A questo punto, Google ti dara il benvenuto e ti fornira una serie di informazioni sul
tuo account.

Lette le informazioni, cliccare il tasto “Accetta”

6. In questo momento ti verra richiesto di cambiare la password
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Reimposta la password

Scegli una password sicura, di almeno 8 caratteri (numeri e lettere), facendo attenzione
all'uso eventuale di maiuscole e minuscole (per il sistema “A” e "a”, ad esempio, sono
due cose completamente diverse!).

Memorizza la password e, se necessario, custodiscila con attenzione in un luogo sicuro.

7. Al termine della procedura il tuo account e stato attivato e funziona al pari di
qualsiasi altro account gmail. Da questo momento in poi, quindi, quando vorrai
accedere al tuo account @icquintotv.it e usare Drive, Google Documenti, Google
Classroom ecc. basta che digiti nomecognome@icquintotv.it e la password che hai
creato tu.




In caso di smarrimento di password, & necessario scrivere alla Segreteria
della scuola oppure all'indirizzo federicagiacomin@icquintotv.it scrivendo
nell’email nome e cognome, plesso frequentato-classe-sezione se si tratta di
un alunno perche la password possa essere resettata.
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